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Plaats in de organisatie: 

· rapporteert aan het Algemeen Bestuur;
· lid van het Dagelijks Bestuur;
· aansturen van de medewerkers die de leden- en kantineadministratie verzorgen.
Doel van de functie:
· mede zorg dragen voor een financieel gezonde vereniging;
· mede zorg dragen dat de vereniging aan al zijn verplichtingen voldoet;
· mede zorg dragen dat genomen besluiten in de Algemene Ledenvergadering worden nagekomen;
· mede zorg dragen dat besluiten volgens de statuten worden voorgelegd aan de Algemene Ledenvergadering;
· handelingen en gedrag uitvoeren in het belang van de vereniging.
Resultaatgebieden:
· registratie van alle financiële transacties in het daartoe bestemde financieel administratieve systeem;
· toezicht houden op juiste en tijdige inning van contributies, entreegelden, sponsorgelden, donaties, opleidingsbijdragen en overige inkomsten;
· toezicht houden op de financiële administratie van de kantine, alsmede het tijdig storten van kasgelden op de bankrekening;
· verzorgen van het subsidieaanvragen en de subsidieverantwoording;
· zorgen voor tijdige betaling van door leveranciers verrichte prestaties alsmede (laten) controleren van deze prestaties;
· opstellen van de trainers- en vrijwilligerscontracten;
· zorgen voor juiste verwerking alsmede tijdige betaling van salarissen, vrijwilligers-vergoedingen en declaraties alsmede periodieke afdrachten van loonheffingen;
· zorgen voor een juiste Btw-administratie, tijdige aangifte alsmede periodieke afdrachten van verschuldigde Btw;
· verzorgen en bewaken van de verzekeringsportefeuille; 
· beheren en bewaken van door de vereniging afgesloten inkoop- en verkoopcontracten;
· toetsen van beleidsvoorstellen op financiële haalbaarheid zodanig dat (potentiële) risico’s

zijn geïdentificeerd en plannen zijn opgesteld om deze te beperken en/of te vermijden;
· opstellen van het financieel jaarverslag zodanig dat deze kan worden onderschreven door het Algemeen Bestuur en de Algemene Leden Vergadering;
· opstellen van de begroting zodanig dat deze kan worden onderschreven door het Algemeen Bestuur en de Algemene Leden Vergadering;
· bewaken van de financiële voortgang  en positie en hierover per kwartaal rapporteren aan het Algemeen Bestuur;
· contact onderhouden met de door de Algemene Leden Vergadering aangestelde Kascommissie waaronder periodieke rapportage van de financiële voortgang;
· faciliteren van de statutaire bepalingen inzake de kascontrole en het  toegang verlenen tot alle financiële bescheiden aan (leden van) de Kascommissie;
· onderhouden van contacten met het administratiekantoor dat de salarissen verzorgt.
Bevoegdheden:

· van rechtswege vertegenwoordigen van de vereniging gezamenlijk met een ander lid van het Dagelijks Bestuur conform vastgelegde bepalingen in de Statuten;
· wanneer uitgeschreven binnen de begroting, handelen binnen het budget;
· uitvoeren van bestuursbesluiten binnen de portefeuille;
· operationele zaken buiten het budget, eerst voorleggen aan Dagelijks bestuur;
· het zelfstandig kunnen verrichten van betalingen namens de vereniging binnen het internetbankierensysteem.
Profiel
Om alle taken goed te kunnen vervullen breng je bij voorkeur de volgende eigenschappen mee:
· je draagt VVZA een warm hart toe;
· beschikt over financieel inzicht;
· kennis van en ervaring met financieel beheer;
· je bent nauwkeurig;
· je bent enthousiast en gemotiveerd;
· je bent bereid je ten minste twee jaar actief voor het bestuur in te zetten.
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